


UBERBLICK UBER ,,DOKUMENTE"“

Kosten und Funktionen

= Das MeinAcker-Paket kann vom lokalen MR fur alle Mitglieder in ihrem Maschinenring zur
Verfugung gestellt werden.

= Dokumente ist neben anderen Anwendungen Bestandteil dieses Pakets und damit i.d.R. kostenlos
(nahere Infos dazu erhaltst du von deinem MR]

Inhalt MeinAcker-Paket:

I = Dokumente [Digitale Dokumentenablage, direkte Anbindung an Steuerberater, u.v.m.) I

= Schlagkartei (Anbauplanungen fiir den Ackerbau, inkl. Dingedokumentationen, u.v.m.]

= Lohnarbeiten (Erleichterung der Abrechnungen rund um Lohnarbeiten]
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DOKUMENTE

Wo findet man ,,Dokumente”?

.Dokumente” findest du in
deinem Maschinenring-
Portal unter

Anwendungen > Dokumente.

L 11 ]
mmm Anwendungen
[ 1] ]

MR-PORTAL

Schlagkartei G

T Hallo Jakob

. Leg jetzt los, indem Du eine Anwendung
Diesel N e e T i
i wahlst!

Wetter

LandEnergie

Besitzt du bereits einen Account, kannst du dich einfach mit diesem anmelden.

(Link zum Portal portal.maschinenring.de/startseite/) %Nb? MeinAcker ¢MR}

O Fir die Anwendung ..Dokumente” musst du dich im Maschinenring-Portal registrieren.



https://portal.maschinenring.de/startseite/

DOKUMENTE

MeinAcker-Paket aktivieren

Bevor du ,,Dokumente” nutzen kannst, musst du zuerst das MeinAcker-Paket
aktivieren. Dies kannst du einfach, wenn du auf die Anwendung "Dokumente”
gehst und in folgendem Fenster auf ,aktivieren™ klickst.

- Armwendungen MR-PORTAL

Schlagkartei

DU HAST GLUCK!

Dokumente

Euer Maschinenring stellt euch alle Anwendungen aus der App-Box
»MeinAcker« zur Verfligung. Die Kosten dafiir werden fiir euch als
Mitgliedsbetrieb von deinem Maschinenring iibernommen.

Wetter

LandEnergie

KOSTENFREI AKTIVIEREN

@

Jetzt risikofrei im App-Center aktivieren

Einkaufsvorteile

%ﬁiﬂ MeinAcker (MR}



DOKUMENTE
Ubersicht

Anwendungen

5
Ubersicht e A
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M Posteingang o Klicke hier, oder ziehe deine Datei hier her.

I Labelverwaltung E-Mails abrufen
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In der Ubersicht findest
du alle deine abgelegten
Dokumente. Mit der frei
definierbaren
Ordnerstruktur hast du
die Moglichkeit dir die
Ordner so anzulegen,
wie sie fur dich am
besten sind.

Im Posteingang ist
zudem ein E-
Mailpostfach integriert.

Eintrage pro Seite 50 - ‘

£ Meni einklappen — IS MR Meybarn-Sahmnenhausen &

Dungeplanung 2022 Bayern -

01.03.202

Emiesasan__207:




DOKUMENTE
Aktivierung der E-Mail-Anbindung

Den Namen deines Postfaches kannst du frei wahlen.
O Folgende Zeichen durfen bei der Vergabe der E-
— Mailadresse nicht verwendet werden:
- ¢ Buchstaben mit Akzenten/Umlaute
Steuerzeichen (CTRL +Taste]
Leerzeichen
Sonderzeichen wie beispielsweise ()<>@,;:"[]%&

Jetzt Postfach anlegen

Das Postfach kannst du nutzen, um Rechnungen direkt via Mail in Dokumente zu
erfassen oder um die Mails von deinem Postfach weiterzuleiten und so die Dateien
abzulegen. Die Anhdnge dieser Mails findest du zusammen mit den angehangten
Mailtexten im Posteingang.

Mochtest du jetzt ein Postfach anlegen?

X Postfach spater anlegen I « Postfach anlegen I

Wenn du ., Dokumente” das erste Mal 6ffnest, erscheint ein Pop-Up,
welches dich auffordert ein E-Mail-Postfach anzulegen. Mithilfe des
E-Mail-Postfachs kannst du wichtige E-Mails und die angehangten
Dateien direkt in Dokumente empfangen. Klicke auf ,,Postfach
anlegen”, lege eine E-Mail fiirs Dokumente-Postfach an und

Onboarding E-Mail Postfach

Das Postfach kannst du nutzen, um Rechnungen direkt via Mail in Dokumente zu
erfassen oder um die Mails von deinem Postfach weiterzuleiten und so die Dateien
abzulegen. Die Anhange dieser Mails findest du zusammen mit den angehangten
Mailtexten im Posteingang.

Y sterbetieb? o dokumento.ce bestatige erneut mit ,Postfach anlegen”.
Alternativ kannst du deine E-Mail-Anbindung auch spater unter dem
X Abbrechen | rostiachaniegen | Reiter ,Einstellungen™ erstellen.

S\' MeinAcker VR



DOKUMENTE

Labelverwaltung

gewahlt

B Labelverwaltung

Name

@ Freigabeverwaltung

documer .pdf

* Schnittstelle
Steuerberater document (4).pdf

document (3).pdf

Label

Beschreibung

Stoffstrombilanz

documer .pdf

Upload-Datum

08.04.2024

14.02.2024

08.04.2024

[0 Ackerbau ] ® DU

15.02.2024

Label angezeigt.

In der Labelverwaltung kannst du Labels anlegen und diese anschlie3end fur eine effizientere Suche deiner Dokumente
verwenden. Teile hierfiir Dokumenten beim Hochladen Labels, wie beispielsweise ,Stoffstrombilanz”, zu, um diese bei der
Suche schneller zu finden. Suchst du anschlieBend nach dem Label ,Stoffstrombilanz”, werden dir alle Dokumente mit dem

S\' MeinAcker VR



DOKUMENTE

Freigabeverwaltung

Freigabe bearbeiten

MName der Freigabe™

Test

Giltigab™ Glltig bis
26.09.2023 g 17.042024 X B

https://portal.maschinenring.de

Abbrechen Loschen

Mit ,Dokumente” kannst du Dateien gesammelt via Link mit Externen teilen.

In diesem MenUpunkt kannst du die erstellten Freigaben verwalten. Dabei kannst du die Freigabe l6schen oder den
Gultigkeitszeitraum anpassen. Auflerdem kannst den Link nochmals kopieren oder die ansehen, was sich hinter der
Freigabe verbirgt.
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DOKUMENTE

Schnittstelle Steuerberater

In .Dokumente” kannst du Uber eine Schnittstelle deine
11 Anwendungen Dokumente direkt mit deinem Steuerberater teilen, wenn
e dieser mit Adnova oder DATEV arbeitet. Dafir ist ein
Account in Unternehmen Online (DATEV) oder Just Farming
(Adnova) nétig. Diesen erhaltst du von deinem Steuerberater.

si: Ubersicht | Adnova

.~  DATEV Beleg-
R w=  bilderservice

@ Freigabeverwaltung

Schnittstelle
Steuerberater

¢ Einstellungen
"/A‘.’o
%ﬁ? MeinAcker (MR}




DOKUMENTE

Einstellungen

-
: Anwendungen

232 Obersicht

B Labelverwaltung

Speicherplatz
@ Freigabeverwaltung

* Schnittstelle
Steuerberater

416,02 MB

y von20GB
Q Einstellungen belegt

PDF-Datelen

Excel-Dateien

Text-Dateien

Freier Speicher

414,35 MB

1,66 MB

11,39 KB

1,59 GB

Erweitertes Upload-Fenster
Wihle beim Upload deiner Dokumente direkt Labels und eine Firmierung.

Andere den Ordner in den die Dokumente abgelegt werden sollen und passe den Namen der Dokumente an.

[ Firmierung automatisch setzen
Setze automatisch deine Firmierung beim Upload von Dokumenten

Dokumentenvorschau aktiv
Schalte die Einzelvorschau fir Dokumente beim Anklicken aus

%1 E-Mail Postfach aktiviert o

Benachrichtigungen aktiv
Schalte die Benachrichtigungen, die du per E-Mail bekommst, beim Anklicken aus

In den Einstellungen
siehst du die
Auslastung und die
Aufteilung deines
Speicherplatzes.
Zudem kannst du hier
Einstellungen flr den
Upload vornehmen und
die Dateivorschau, eine
E-Mailadresse oder
Benachrichtigungen
aktivieren.

%ﬁ? MeinAcker
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DOKUMENTE

Vernetzung mit anderen MR-Anwendungen

+ ooz > .Dokumente” arbeitet

ubergreifend mit den
anderen digitalen
Anwendungen des
Maschinenrings. Du
kannst beispielsweise
Auswertungen aus der
,Schlagkartei” oder aus
.Lohnarbeiten” direkt in
.Dokumente” ablegen.

EEEN
mmm Anwendungen
[ 1 1]

— + Automatischer Zoom v
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Ubersicht Diingebedarfsermittlung Stickstoff 2023

Am Maschinenring 1
86633 Neubury

4} Dashboard

ESs Aufgaben/Notizen

hisge

B sc
[&;, Anbauplanung
. Anr. Diingung (kg N/ha)

Zu- Abschlage (kg N/ha)

1l Auswertungen

Bere-

chnungsart

N-Bedarf

Schlige

Diingebedarf
2 |gekiirzt

Kultur

Winterweizen

FSN__ Name
108  Am Gnadenfelder Weg_1

108 Am Gnadenfelder Weg_2
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Ackerbau Winterweizen
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108  Am Gnadenfelder Weg_3 Ackerbau
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9 Mittelfeld Ackerbau Stillegung

Kultursummen

@ Tarif verwalten Kultur Flache davon rote Flache | _Diingebedarf| _ Kiirzung rote Schiage Diingebedarf gekiirzt
Stilllegung 5,60 - 1401 - 1401

|Winterweizen 4,78 - 9311 - 9311
1.071,2 0,0 1.071,2

Gesamter Betrieb: 10,37

g Fernwartung

@ Hilfe

< Menii einklappen

S\’ MeinAcker (MR



Bundesverband der Maschinenringe e. V.
Am Maschinenring 1
86633 Neuburg

Produktmanagement Digitalisierung

T: +49 (0) 8431 6499 - 4444
apps(dmaschinenringe.com

NFOS ERWUNSCHT?

Bitte sprich uns an!

Hinweis zu Prédsentation/ Vortrag/ Bildmaterial:

AusschlieBlich zur internen Verwendung!
Der Bundesverband der Maschinenringe e. V. ist Urheber der Prasentation/ des Vortrags/ des Bildmaterials. Sie/Er/Es darf nicht ohne

vorherige, schriftliche Zustimmung verwendet, veroffentlicht oder anderweitig in Umlauf gebracht werden.
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