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▪ Das MeinAcker-Paket kann vom lokalen MR für alle Mitglieder in ihrem Maschinenring zur 
Verfügung gestellt werden. 

▪ Dokumente ist neben anderen Anwendungen Bestandteil dieses Pakets und damit i.d.R. kostenlos 
(nähere Infos dazu erhältst du von deinem MR) 

•Inhalt MeinAcker-Paket:

▪ Dokumente (Digitale Dokumentenablage, direkte Anbindung an Steuerberater, u.v.m.)

▪ Schlagkartei (Anbauplanungen für den Ackerbau, inkl. Düngedokumentationen, u.v.m.)

▪ Lohnarbeiten (Erleichterung der Abrechnungen rund um Lohnarbeiten)

Kosten und Funktionen
ÜBERBLICK ÜBER „DOKUMENTE“



Wo findet man „Dokumente“?
DOKUMENTE

„Dokumente“ findest du in 
deinem Maschinenring-
Portal unter 
Anwendungen > Dokumente.

Für die Anwendung „Dokumente“ musst du dich im Maschinenring-Portal registrieren. 
Besitzt du bereits einen Account, kannst du dich einfach mit diesem anmelden. 
(Link zum Portal portal.maschinenring.de/startseite/) 

https://portal.maschinenring.de/startseite/


MeinAcker-Paket aktivieren
DOKUMENTE

Bevor du „Dokumente“ nutzen kannst, musst du zuerst das MeinAcker-Paket 
aktivieren. Dies kannst du einfach, wenn du auf die Anwendung "Dokumente" 
gehst und in folgendem Fenster auf „aktivieren“ klickst.



Übersicht
DOKUMENTE

In der Übersicht findest 
du alle deine abgelegten 
Dokumente. Mit der frei 
definierbaren 
Ordnerstruktur hast du 
die Möglichkeit dir die 
Ordner so anzulegen, 
wie sie für dich am 
besten sind. 
Im Posteingang ist 
zudem ein E-
Mailpostfach integriert.



Aktivierung der E-Mail-Anbindung
DOKUMENTE

Wenn du „Dokumente“ das erste Mal öffnest, erscheint ein Pop-Up, 
welches dich auffordert ein E-Mail-Postfach anzulegen. Mithilfe des 
E-Mail-Postfachs kannst du wichtige E-Mails und die angehängten 
Dateien direkt in Dokumente empfangen. Klicke auf „Postfach 
anlegen“, lege eine E-Mail fürs Dokumente-Postfach an und 
bestätige erneut mit „Postfach anlegen“. 
Alternativ kannst du deine E-Mail-Anbindung auch später unter dem 
Reiter „Einstellungen“ erstellen.

Den Namen deines Postfaches kannst du frei wählen. 
Folgende Zeichen dürfen bei der Vergabe der E-
Mailadresse nicht verwendet werden: 
• Buchstaben mit Akzenten/Umlaute
• Steuerzeichen (CTRL +Taste)
• Leerzeichen
• Sonderzeichen wie beispielsweise ()<>@,;:“[]%&



Labelverwaltung
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In der Labelverwaltung kannst du Labels anlegen und diese anschließend für eine effizientere Suche deiner Dokumente 
verwenden. Teile hierfür Dokumenten beim Hochladen Labels, wie beispielsweise „Stoffstrombilanz“, zu, um diese bei der 
Suche schneller zu finden. Suchst du anschließend nach dem Label „Stoffstrombilanz“, werden dir alle Dokumente mit dem 
Label angezeigt.



Freigabeverwaltung
DOKUMENTE

Mit „Dokumente“ kannst du Dateien gesammelt via Link mit Externen teilen.
In diesem Menüpunkt kannst du die erstellten Freigaben verwalten. Dabei kannst du die Freigabe löschen oder den 
Gültigkeitszeitraum anpassen. Außerdem kannst den Link nochmals kopieren oder die ansehen, was sich hinter der 
Freigabe verbirgt. 



Schnittstelle Steuerberater
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In „Dokumente“ kannst du über eine Schnittstelle deine 
Dokumente direkt mit deinem Steuerberater teilen, wenn 
dieser mit Adnova oder DATEV  arbeitet. Dafür ist ein 
Account in Unternehmen Online (DATEV) oder Just Farming 
(Adnova) nötig. Diesen erhältst du von deinem Steuerberater.



Einstellungen
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In den Einstellungen 
siehst du die 
Auslastung und die 
Aufteilung deines 
Speicherplatzes. 
Zudem kannst du hier 
Einstellungen für den 
Upload vornehmen und 
die Dateivorschau, eine 
E-Mailadresse oder 
Benachrichtigungen 
aktivieren.



Vernetzung mit anderen MR-Anwendungen
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„Dokumente“ arbeitet 
übergreifend mit den 
anderen digitalen 
Anwendungen des 
Maschinenrings. Du 
kannst beispielsweise 
Auswertungen aus der 
„Schlagkartei“ oder aus 
„Lohnarbeiten“ direkt in 
„Dokumente“ ablegen.



MEHR INFOS ERWÜNSCHT?
Bitte sprich uns an!

Bundesverband der Maschinenringe e. V.
Am Maschinenring 1
86633 Neuburg

Produktmanagement Digitalisierung
T: +49 (0) 8431 6499 – 4444 
apps@maschinenringe.com

Hinweis zu Präsentation/ Vortrag/ Bildmaterial: 
Ausschließlich zur internen Verwendung! 
Der Bundesverband der Maschinenringe e. V. ist Urheber der Präsentation/ des Vortrags/ des Bildmaterials. Sie/Er/Es darf nicht ohne 
vorherige, schriftliche Zustimmung verwendet, veröffentlicht oder anderweitig in Umlauf gebracht werden. 
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