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Allgemeines

BELEGÜBERSICHT

In der Übersicht wird zwischen „offenen“ und „freigegebenen“ 
Leistungsnachweisen unterschieden. Die offenen Leistungsnachweise siehst nur 
du. Sie können nur von dir bearbeitet, gelöscht oder an deinen Maschinenring zur 
Abrechnung freigeben werden. Sobald die Belege in den freigegebenen 
Leistungsnachweisen sind, kannst du diese nicht mehr bearbeiten oder löschen 
und dein Maschinenring erstellt die Abrechnung.

Es kann jeder Beleg mit dem 
kleinen Pfeil      aufgeklappt 
werden, sodass du die einzelnen 
Positionen sehen kannst.



Offene Leistungsnachweise

BELEGÜBERSICHT

Du kannst nach verschiedenen Informationen filtern, bzw. suchen:
• Ersteller (Kürzel des Erstellers wird angezeigt)
• AP-Nummer (Eindeutige Nummer im Portal)
• Auftraggeber
• Leistungsdatum
• Verrechnungssumme
• Erfassungsdatum
• Auftragnehmer
• Interne Belegnummer
• Mein Status (z.B. Noch prüfen, Geparkt oder Bereit zum Übermitteln)



Offene Leistungsnachweise – Erfassung durch Mitarbeiter

BELEGÜBERSICHT

Falls ein Beleg durch einen Mitarbeiter erfasst wurde, ist dieser mit einem 
Ausrufezeichen gekennzeichnet und muss durch die Belegkontrolle geöffnet und ggf. 
vervollständigt werden (die Belegkontrolle kann alternativ auch deaktiviert werden). 



Offene Leistungsnachweise – Erfassung durch Mitarbeiter

BELEGÜBERSICHT

In den Stammdaten kann die Belegkontrolle nach Bedarf deaktiviert werden. So 
musst du Belege, die von deinen Angestellten erfasst wurden, nicht mehr öffnen und 
kontrollieren. 



Offene Leistungsnachweise – Belege bearbeiten

BELEGÜBERSICHT

Wählt man einen Beleg per Checkbox aus, hat man verschiedene Möglichkeiten. 
- Man kann ihn bearbeiten
- Man kann ihn löschen
- Man kann ihn an den Maschinenring freigeben
- Es kann eine Liste zur Überprüfung erstellt werden



Offene Leistungsnachweise – Belege ändern

BELEGÜBERSICHT

Wählt man „      Ändern“ aus, so öffnet 
sich automatisch die Positions-
Übersicht. Dort können alle Angaben 
bearbeitet werden. Diese Eingaben 
werden abschließen mit „Position 
überschreiben“ gespeichert.



Offene Leistungsnachweise – Belege löschen

BELEGÜBERSICHT

Wählt man „     Löschen“ aus, kann der 
ganze Beleg gelöscht werden. Dies 
kann dann entweder abgelehnt oder 
bestätigt werden.

Es können auch mehrere Belege ausgewählt werden. Mit der Mehrfachauswahl 
wählst du alle Belege der aktuellen Seite aus.



Offene Leistungsnachweise – Belege freigeben

BELEGÜBERSICHT

Durch Auswahl des Punkts „      Freigeben“ 
kann ein Beleg an deinen Maschinenring 
zur Abrechnung freigeben werden.

Hier kannst du im Anschluss noch 
auswählen, ob du eine Kontrollliste der 
Belege erstellen möchtest. 
Zusätzlich kannst du auch noch Maschinen- 
und Positionstexte anzeigen lassen.
Falls du eine Kontrollliste erstellen lässt, 
wird diese bei der Belegfreigabe in einem 
neuen Tab geöffnet.



Offene Leistungsnachweise – Kontrollliste erstellen

BELEGÜBERSICHT

Durch diese Auswahl kann eine 
Kontrollliste zur Überprüfung erstellt 
werden. Es können wieder Maschinen- und 
Positionstexte angezeigt oder abgewählt 
werden.



Freigegebene Leistungsnachweise

BELEGÜBERSICHT

Freigegebene Leistungsnachweise können nicht mehr 
bearbeitet oder gelöscht werden. Dein Maschinenring 
erstellt für diese eine Abrechnung.



Freigegebene Leistungsnachweise

BELEGÜBERSICHT

Die freigegebenen Belege sind gekennzeichnet, ob sie bereits von deinem Maschinenring abgeholt wurden.

Gelb: Bereit zur Abholung

Grün: Bereits abgeholt 

(Achtung: abgeholt bedeutet nicht unbedingt, dass die Abrechnung durch den MR bereits erstellt wurde.)



MEHR INFOS ERWÜNSCHT?
Bitte sprich uns an!

Bundesverband der Maschinenringe e. V.
Am Maschinenring 1
86633 Neuburg

Produktmanagement Digitalisierung
T: +49 (0) 8431 6499 – 4444 
apps@maschinenringe.com

Hinweis zu Präsentation/ Vortrag/ Bildmaterial: 
Ausschließlich zur internen Verwendung! 
Der Bundesverband der Maschinenringe e. V. ist Urheber der Präsentation/ des Vortrags/ des Bildmaterials. Sie/Er/Es darf nicht ohne 
vorherige, schriftliche Zustimmung verwendet, veröffentlicht oder anderweitig in Umlauf gebracht werden. 
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