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DOKUMENTE
Aktivierung Datenerfassung SSB

Wenn du in die Einstellungen von „Dokumente“ gehst, 
musst du auf „Datenerfassung für Stoffstrombilanz 
aktivieren“ klicken. Wenn du noch keine Stoffstrombilanz 
angelegt hast, öffnet sich ein weiteres Fenster, in dem 
du das gleich erledigen kannst.

Die Verknüpfung zwischen der Stoffstrombilanz und Dokumente kannst du verwenden, um die 
Daten für die Stoffstrombilanz direkt beim Ablegen von Dokumenten zu erfassen.



DOKUMENTE
Aktivierung Datenerfassung SSB

Wenn du noch keine Stoffstrombilanz angelegt hast, kannst du das direkt in Dokumente 
erledigen. Bundesland und Firmierung sind bei der Erstellung einer neuen Stoffstrombilanz 
bereits vorbelegt. Das kann aber abgeändert werden. Im nächsten Schritt wählst du das 
Bezugsjahr, für das du die Stoffstrombilanz erstellen willst. Hier hast du die Möglichkeit 
zwischen dem Wirtschaftsjahr und dem Kalenderjahr zu wählen. 



DOKUMENTE
Aktivierung Datenerfassung SSB

Sobald du das Bezugsjahr ausgewählt hast, kannst du deine Stoffstrombilanz 
erstellen. Der Hacken ist nun bei „Datenerfassung für Stoffstrombilanz“ gesetzt. 
Die unten ausgewählte Stoffstrombilanz wird bei der Erfassung standardmäßig 
vorbelegt. Du kannst sie zum Jahreswechsel ändern. Zum Erfassen der Daten, 
ordnest du Dokumenten Label „Stoffstrombilanz“ zu. 



DOKUMENTE
Bilanzeinstellungen

Wenn du Daten zur Tierhaltung oder 
zur Aufnahme/Abgabe von org. 
Düngern, aktiviere dieses in der 
Anwendung „Stoffstrombilanz“. 
Setze dafür die Hacken bei 
„Tierhaltung“ und 
„Aufnahme/Abgabe org. Dünger“ in 
der entsprechenden 
Stoffstrombilanz.



DOKUMENTE
Label „Stoffstrombilanz“ zuweisen

Du kannst deinen Dokumenten nun das Label 
„Stoffstrombilanz“ zuweisen, um damit Daten 
zu erfassen. Dafür klickst du auf     und wählst 
dann „Label zuweisen“ aus. Es erscheint ein 
neues Fenster, hier kannst du das 
Stoffstrombilanz-Label auswählen. 



DOKUMENTE
Label „Stoffstrombilanz“ zuweisen

Im nächsten Schritt kannst du auswählen, für welche Stoffstrombilanz das Dokument 
verwendet werden soll. Standardmäßig vorbelegt ist hier die Stoffstrombilanz aus den 
Einstellungen. Wenn das erledigt ist, ordnest du eine Kategorie zu und gibst die 
entsprechenden Mengen ein. Mit „Speichern“ schließt du ab. Das Label erscheint nun 
neben deinem Dokument.



DOKUMENTE
Label „Stoffstrombilanz“ beim Upload zuweisen

Wenn du ein Dokument hochlädst, 
kannst du das Stoffstrombilanz-Label 
direkt beim Upload zuweisen. Klicke 
dafür auf das Symbol          und wähle 
dein entsprechendes Dokument aus, 
dann kannst du das Label auswählen 
und auf „Upload starten“ gehen. 



DOKUMENTE

Label „Stoffstrombilanz“ beim Upload zuweisen

In der nächsten Maske kannst du deine Produkte 
auswählen und  die entsprechenden Mengen angeben, 
am Schluss auf „Speichern“ klicken und das 
Dokument mit dem Label erscheint im Posteingang 
oder in deiner Ablage.



DOKUMENTE
Label “Stoffstrombilanz“ beim Ablegen zuweisen

Über        kannst du das Dokument direkt 
in deinen gewünschten Ordner ablegen 
und dabei das Stoffstrombilanz-Label 
zuweisen. Klicke dafür auf das Symbol 
und es erscheint ein neues Fenster, hier 
wählst du den entsprechenden Ordner 
aus sowie das Stoffstrombilanz-Label, 
dann gehst du auf „Ablegen“ und im 
nächsten Schritt entscheidest du zu 
welcher Kategorie das Dokument gehört 
und gibst die entsprechenden Mengen 
an. 



DOKUMENTE
Label “Stoffstrombilanz“ beim Ablegen zuweisen

Sobald du deine 
Angaben eingeben 
hast und auf 
„Ablegen“ geklickt 
hast, erscheint das 
Dokument mit Label 
in deinem zuvor 
ausgewählten 
Ordner.



DOKUMENTE
Daten übermitteln in die Stoffstrombilanz Damit alle relevanten Daten auch in der 

Stoffstrombilanz sind, müssen diese 
übertragen werden. Dafür musst du in 
den Reiter „Grundlagen 
Stoffstrombilanz“         und auf „In 
Stoffstrombilanz übertragen“ klicken. 
Sobald sie in die Stoffstrombilanz 
übertragen wurde, verschwindet diese 
Meldung                                                                           
                                                                    .

Nur über den Stift           
kann man die einzelnen 
Eingaben nachträglich 
noch bearbeiten, im 
Reiter 
„Stoffstrombilanz“ geht 
das nicht.



MEHR INFOS ERWÜNSCHT?
Bitte sprich uns an!

Bundesverband der Maschinenringe e. V.
Am Maschinenring 1
86633 Neuburg

Produktmanagement Digitalisierung
T: +49 (0) 8431 6499 – 4444 
apps@maschinenringe.com

Hinweis zu Präsentation/ Vortrag/ Bildmaterial: 
Ausschließlich zur internen Verwendung! 
Der Bundesverband der Maschinenringe e. V. ist Urheber der Präsentation/ des Vortrags/ des Bildmaterials. Sie/Er/Es darf nicht ohne 
vorherige, schriftliche Zustimmung verwendet, veröffentlicht oder anderweitig in Umlauf gebracht werden. 
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